一、试卷一览表填表说明
1.填报范围：2015-2016学年、2016-2017学年、2017-2018学年、2018-2019学年第一学期，总共是7个学期，分学期填写。
2.课程编号请与教务系统中的课程号相对应。
3.课程属性分两类：必修、选修。
4.考核类别分两类：考试、考查。
5.其它栏按实际情况填写。

二、毕业论文设计填表说明
[bookmark: _GoBack]毕业论文题目清单需提交16.17.18届三年清单,清单须认真核对，确保和毕业论文(设计)定稿题目一致。类别为:毕业论文(设计)；存放地点: 如1-101 ；总成绩一栏 16届按优秀、良好等标准，17.18届以百分制标准。

三、课程表各字段填表要求
1.此表各二级学院填写本学院课程（大学英语由外国语学院负责、思想政治课由马克思主义学院负责、公共体育课由体育学院负责、计算机基础课由信息科学与技术学院负责，除此以外由学生所在二级学院负责），填写完成后不得更改，评估期间评估专家以这份课表听课。
2.课程名称以教务系统中的数据为标准
3.任课教师如有多名，之间用"，"隔开，如：张三，李四
4.任课教师如有多名，职称和教师填写的顺序一致，之间用"，"隔开，如：教授，讲师
5.上课专业中多个专业，之间用"，"隔开，如：音乐学，音乐表演
6.上课班级中有多个班级，之间用","隔开，如：音乐学1班，音乐表演1班
7.上课地点以该课程评估期间的实际地点为准。
8.上课日期的格式为：2013-08-10（听课时间为2019-5-20至2019-5-23）
9.上课星期填写规范：星期一（听课时间为星期一至星期四）
10.上课节次的格式为第1节 或者 第1～2节
11.课表只需要包含专家在校考察期间的数据即可（2019年5月20日至2019年5月23日）
12.此课表需严格与教务系统课表一致
