
惠州学院结业换发毕业证申请表

	姓 名
	
	性 别
	
	学 号
	

	所在
二级学院
	
	专 业
	
	班级
	
	学制
	

	出生日期
	
	入学年月
	
	结业年月
	

	通讯地址
	
	邮政编码
	

	
	
	联系电话
	

	结业原因
	

	申请重修、补考情况：

	原学期
	课程
	原成绩
	补考后成绩
	成绩上交时间
	成绩确认签字
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	二级
学院

意见
	公章：                      二级学院院长签字：               年    月    日

	教

务

部

意

见
	负责人签字：                            公章：               年    月    日 

	
	是否同意换发毕业证书
	
	经办人

签字
	

	
	换发毕业证书时间
	
	换发毕业证书号
	


注：1、流程：学生申请重修考试→二级学院审核→教务部复核→二级学院安排考试、合格→换证申请

2、换证申请提交的附件清单：

①照片（照片均为新华社统一摄像洗印，背面写名字，保持照片整洁）：大一寸照片3张（毕业证1吋照片二张（学籍表）；

②结业证原件（结业证换发毕业证必须收回）。

③本表一式叁份，分别存学生所在二级学院，教务部、档案室。

