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[bookmark: _Toc532406043][bookmark: _GoBack]新教务系统学生选课操作手册

· 相对于第三版选课操作手册，该版本根据学生的选课行为详细介绍了各种选课行为的选课方法。
· 推荐使用浏览器。（google浏览器、firefox 浏览器、360极速模式浏览器可用）
[image: ]

· 可选课程只表明该课程允许学生选，与学生一定选上某门课程无关。
1、 [bookmark: _Toc532406044]选课平台
学生选课一律在教务系统中进行。进入惠州学院教学管理系统的网址为https://jwxt.hzu.edu.cn/如图所示。
账号为学生学号，密码为学生个人已设定的，忘记密码点击忘记选择密保自己找回。
[image: ]
图1.登陆教务系统
2、 [bookmark: _Toc532406045]学生的选课行为与各行为的选课操作方法
学生的选课行为可分别是：正常选课，重修选课。
说明： 
2.1 [bookmark: _Toc532406046]正常选课
指学生按照教学计划（人才培养方案）中进度要求首次选择修读该课程。
[bookmark: _Toc532406047]★正常选课操作方法★
只有一种，进入“自主选课”，点击查询后，所显示的课程为可选课程，有关“自主选课”操作界面介绍请参考3.1。
第一种方法：进入“自主选课”，点击查询后，所显示的课程为可选课程，有关“自主选课”操作界面介绍请参考3.1。
两种方法选课成功后均视为选课有效。
2.2 [bookmark: _Toc532406054] 退课
[bookmark: _Toc532406055]★退课操作方法★
学生可对已选上或待筛选的课程进行退选，操作方法见3.3。
2.3 [bookmark: _Toc532406056]个人课表或筛选查询
学生已选上或待筛选的课程均会反映到学生个人课表，其中已选上显示为“蓝色字体”，待筛选显示为“红色字体”，个人课表查询与筛选结果查询见3.4。
3、 [bookmark: _Toc532406057]选课、退课与课表查询
学生选课主要在“自主选课”或“重修选课”中进行。
[bookmark: _Toc532406058][image: ]
3.1自主选课界面介绍
[image: ]


[image: ]
[image: 499d3f805be4656f2d88ae782316641]
[image: ]
图2.自主选课主要界面
1）上方的“条件筛选区域”，指学生可选择或输入指定的条件对可选课程进行过滤。
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK1]2）主修课程、板块（体育）,通识类选修课三个选项卡介绍。
各选项卡的出现受选课开放影响，如某个时间段只开放了一个系列选课，则只显示该系列选项卡，且只显示当前可选课程，注意：默认是不显示可选课程（教学班）信息，务必要点击上方的“查询”键。
· 主修课程选项卡，可选本专业（或其他专业）的专业课。
· 板块（体育）选项卡：可选相应学年学期的大学体育系列课程。
3） 右侧的学生选课个人课表：指选课时，选择了某门课程之后，对学生个人课表的实时影响，此处不代表最终的学生个人课表。
4） 选定某门课程，每门课程的右侧均有“选课”按钮，点击表示选择该门课程。
[bookmark: _Toc532406060]3.3 退课
选课成功后该按钮变成退选按钮。点击退选按钮，跳出确认提示，点击确认后即可退选成功。
[image: 2014-11-14 14 09 56]
[bookmark: _Toc532406061]3.4 个人课表或筛选结果查询
有两种方式。
1） 选择“选课”菜单下的“学生选课情况查询”，操作路径下图所示，在下图中只有选课状态为“已选上”的才可代表最终的结果。且在下图中可以检索所选课程的各种状态，如：待筛选，被筛选，退课，已选上等等。
[image: ]
下图.学生选课结果查询的第二种方式
[image: ]
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