2024-2025学年转专业手续办理程序
一、保留转专业材料
纸质版转专业材料共三份：《惠州学院学生转专业证明书》由学生本人妥善保管；《惠州学院学生调整专业通知书》由学生分别交给转入学院和转出学院，由二级学院保管。
二、课程调整与确认

1、转专业学生在3月14日前找转入学院教务员协助检查并完成退选（含转出专业的课程和与现班级冲突的公共必修课程），并补选除公共体育、计算机、思政课程、大学英语外的课程（详见《转专业后教务员调整学生课程》操作指引）。
2、转专业学生在3月18日到3月19日在教务系统选课（公共体育、计算机、思政课程、大学英语）。如所有可选课程容量已满，请联系开课学院教务员。
公共体育，2529165，隆老师
思政课程，2527799，陈老师
大学英语课程，2529278，廖老师
计算机课程，2527132，李老师
请学生务必在规定时间内（2025年3月13日至3月19日）完成课程补退选操作，并登录教务系统，仔细查看个人课表，确保所选课程准确无误，逾期未处理产生的后果将由学生本人承担。
三、课程认定与作废
转入学院的教务员协助学生查看现专业培养方案与已修读课程的区别，并指导学生填写《惠州学院学籍异动学分认定申请表》（教务部网页—通知公告—下载通知附件1）。关于可认定课程的标准如下：
1、原专业与现专业中课程名称、课程类型、学分一致的课程，可认定。
2、学生原专业已修课程，若其教学要求相当于或高于现专业拟修课程，即课程内容相近、学分及课程类别不低于拟修课程，同样可认定。
3、原专业已修课程若无法互认为现专业课程，应标记为“拟作废”。
填写完《惠州学院学籍异动学分认定申请表》后，学生需提交给所在学院教务员，并在教务系统中完成课程学分互认申请及课程作废申请。具体操作流程请参考《课程认定及作废流程（学生端）》（教务部网页—通知公告—下载通知附件2）。学生应在3月24日前完成课程认定与作废，逾期不再开放线上操作通道。
                                                   教务部
                                              2025年3月12日
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附件1《惠州学院学籍异动学分认定申请表》
附件2《课程认定及作废流程（学生端）》
附件3《转专业后教务员调整学生课程》
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