关于做好2016级新生入学报到工作的通知
各教学系：

    我校2016级新生定于9月10日报到。为确保我校录取新生在教育部新生注册系统上顺利注册，维护我校招生工作的严肃性，保障考生的合法权益，确保入学新生资格客观真实，根据广东省招生办《关于做好2016年我省普通高等学校新生报到工作的通知》（粤招办普〔2016〕85号），现将新生报到、入学资格审查工作有关事项通知如下:
1、 新生入学报到

1、为保证报到工作顺利进行，请各单位按附件一，于9月2日前上报新生报到工作人员名单，同时于9月3日前完成新生分班工作。

2、9月6日下午3:00在行政楼411进行新生报系统使用业务培训，届时请各单位指派新生报到录入员携带笔记本电脑准时参加培训。

3、9月9日下午3:30在旭日广场进行新生报到系统的测试工作，请各系指派新生报到录入人员携带笔记本电脑准时参加测试工作。

4、9月10日上午8:00准时在旭日广场进行新生报到及注册工作。

二、入学资格审查和新生档案材料的查验工作
1、各系在新生入学报到过程中请认真核对学生的二证一书（准考证、身份证、录取通知书）和高考加分资格证明等材料与纸质档案、录取名册、电子档逐一对比严格审查，严防弄虚作假。
2、认真确认学生身份，比对准考证、身份证、录取通知书及新生报到系统中提供的照片，确认是否为其本人，严防冒名顶替入学情况的发生。
3、在入学资格审查和新生档案材料的查验过程中如发现异常情况及时报招生办。
三、不报到新生电子注销及应征入伍新生入学资格保留工作
1、认真查核不报到新生的注销名单。对逾期不报到的新生，各系应本着对考生高度负责的态度，根据《惠州学院2016年普通招生新生录取名册》上所提供的联系方式，指定专人与考生进行确认，按附件二格式和要求做好不报到原因等有关情况的通话记录，以备查核，严格防止已报到新生被误注销的情况发生。
2、认真做好应征入伍新生入学资格保留登记工作。各系对2016年应征入伍新生要按照附件三格式和要求造册登记。所有入伍新生不列入逾期不报到新生注销名单。
3、于2016年9月20日下午5:00以书面和电子邮件方式报送附件二、附件三到招生办，由我办汇总后统一上报各省招生办。
　  4、联系方式：电话：2527803  邮箱：zsb@hzu.edu.cn

                                              教  务  处

二〇一六年九月一日
附件一：

惠州学院2016年新生报到工作人员联系表

	
	姓 名
	办公电话
	手 机

	录入人
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	审核人
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：录入人及审核人员必须是在职在编教职工。
单位负责人签名（盖章）：                2016年    月    日

附件二：
惠州学院2016年普通高考不报到新生登记表

	专业名称
	
	培养层次
	

	录取人数
	
	实际报到人数
	
	不报到人数
	

	不  报  到  新  生  名  单

	序号
	准考证号码
	姓名
	生源地
	联系电话
	不报到原因

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	


填表说明： 

1、按录取专业分别填报； 

2、“生源地”栏，填写考生所在省（自治区、直辖市）；

3、本表统一用A4纸打印，一式两份（招生办、系（部）各执一份）。

经办人签名：           联系电话：              2016年  月   日

单位负责人签名（盖章）：                        2016年  月   日
附件三：
惠州学院2016年普通高考应征入伍新生登记表

	序号
	准考证号码
	姓名
	生源地
	联系电话
	不报到原因

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	


填表说明： 

1、“生源地”栏，填写考生所在省（自治区、直辖市）；

2、本表统一用A4纸打印，一式两份（招生办、系（部）各执一份）。

经办人签名：           联系电话：              2016年  月   日

单位负责人签名（盖章）：                        2016年  月   日

